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Solegis Pro Notice Installation et Paramétrage

Avant propos ...
Cette notice a pour but d’expliquer les differeéldments de I'installation et du paramétrage ded@sIPro.

Nous allons d’abord expliquer I'installation de &gis Pro pour une premiére installation puis nodisj@erons
la récupération des données de Solegis Auto-Emtnepr et la configuration qui en découle.

Mise en garde ...
Si vous utilisez déja Solegis Auto-Entrepreneusietous souhaitez seulement découvrir Solegis Roas
recommandons de modifier le dossier d’installaganC:\Program Files\SolegisPro. En effétlegis Pro est
livré en mode déemonstrationet vous ne pourrez plus créer de nouveaux docsment

Si vous utilisez déja Solegis Auto-Entrepreneursievous souhaitez migrer vers Solegis Pro, noussvou
recommandons vivement dealiser une sauvegarde avant d’installer cette nauelle version.

Seul I'achat d’une licence Solegis Pro permettra deebloquer le mode démonstration.
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Solegis Pro

A — Installation Solegis Pro

Notice Installation et Paramétrage

Aprés avoir téléchargé le fichier d'installatiorr swotre site internetvww.logiciel-autoentrepreneur,ftancez

I'installation.

Licence d'utilisation du logiciel

‘ Accord de licence |

‘ Licence d'utilisation du logiciel Solegis Pro -

Attention : En installant et en utilisant le logiciel Solegis Pro, vous avez accepté les termes
de la licence suivante :

Le CLIENT représente la personne (physique ou morale) ayant acquis une licence.

Le LOGICIEL désigne le droit d'utilisation du logiciel Solegis Pro acquis par le CLIENT,
pour la version actuelle et pour toute version mise & jour, 2 moins que cette version mise
3 jour ne comporte elle-méme un contrat de licence, qui serait alors celui qui
<'appliquerait.

Une APPLICATION désigne un programme ou un ensemble de programmes réalisé avec le
LOGICIEL.

1. Licence
Cette licence d'utilisation est concédée au CLIENT pendant 1 an contre le versement d'un
prix d'un droit & I'utilisation annuel, Le LOGICIEL est déclaré utilisé dés qu'il se trouve en
“mémaire centrale” (également appelée RAM) d'un ordinateur, Cette licence n'est

ise qu'aprés paiement intégral des droits, tels quindiqués au tarif le jour de
I'acquisition.

2. Propriété du LOGICIEL T

Pour installér | logiciel vous devez accepter cette licence.

| Jaccepte faccord deficence || Jerefuse laccord de licence

Développé ..

WINDEV.

‘ Ce programme va installer le logiciel SolegisPro sur votre ordinateur,

‘ 1l est recommandé de fermer toutes les applications en cours avant de lancer l'installation,

" ®  Lapplication va ére installée dans le répertoire suivant :

ot

|caProgram Fitesisolegis\ -

Développé ..

INDEV. | vesion: 10t |

egi i i

Sauvegarde des fichiers remplacés

]|
Le programme d'installation peut réaliser une copie de sauvegarde des fichiers remplacés
lars de I'installation, Cette sauvegarde est utilisée lors de la désinstallation ou en cas
‘ d'échec de I'installation pour revenir a I'état précédent,

Woulez-vous réaliser cette sauvegarde ?
) ou
) Hon

Placer les fichiers sauvegardés dans le répertoire :

|c\Program Files\selegis\Sauvegarde ™

WINDEV.

<Précédent [ suwant> | Annuler

La licence dutilisation s’affiche: veuillez en gmdre
connaissance et cliquez sur le bouton « J'accepte »

Pour l'installation, nous recommandons d’indiqueenbm de
dossier suivant : C:\Program Files\Solegis\

Mise en garde: si vous utilisez Solegis Auto-Entrepreneur
et si vous souhaitez découvrir Solegis Pro en omBrsi
démonstration, nous vous recommandons d’indiquer le
dossier suivant : C:\Program Files\SolegisPro\

Cliquez sur le bouton « Suivant ».

Cet écran est utile pour l'installation des misepur qui
permet de sauvegarder les fichiers avant leur noadiibn
mais n'est pas nécessaire dans le cas d'une pemiér
installation.

Cliquez sur le bouton « Suivant ».
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Résumé de 'installation

L’installation est préte : cliquez sur le boutoBuivant ».

' Linstallation va pouveir commencer.

Options sélectionnées :

L'installation va étre effectuée dans lz répertoire -
C:\Program Files\Solegis}

Une copie de sauvegarde des fichiers sera faite dans le repertoire :
C\Pragram Files\Solegis\Sauvegarde

Type d'installation choisi : installation compléte

Exécution de la modification automatique des données.

< O

Sivaus voulez revoir ou changer des options, diquez sur ‘Précédent’,
Sivous étes satisfait de vos choix, cliquez sur ‘Suivant’.

Développé .|
WINDEV. <Brécédent | suivant> | [ Annuler

Installation terminée

' Uinstallation estterminee.
Cliquez sur ‘Terminer' pour quitter e programme d'installation.

L'installation est terminée: vous pouvez décoches
options proposées en fonction de vos besoins.

Lancer le programme.

Placer une icéne sur le bureau

e e e Nous vous recommandons de garderél&e Pption « Placer
une icone sur le bureau ».

Cliquez sur le bouton « Terminer ».

Développé . - - ]
WINDEV. e i

@ . L'icbne « Solegis Pro » est installée sur votresaurWindows.

Solegis Pro
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Solegis Pro

B — Premier lancement Solegis Pro

-

Sélection dossier

Bl 1) Nowveau |

-

& Modfier |

9 Supprimer |

«f  Valider

V Velder
»  Femer

Notice Installation et Paramétrage

Solegis Pro intégre une gestion de dossier : vousqz ainsi
gérer plusieurs dossiers Auto-Entrepreneur (casfayer
familial).

Chaque dossier nécessitera I'acquisition d’'une licee.

Cliquez sur le bouton « Nouveau ».

1 Doszier o=
[MONENTREPRISE | |« OK| || Saisissez le Nom et la Description que vous
Description |—® i ujer| squhaitez donner a votre Auto-Entreprise et
MON ENTREPRISE = — cliquez sur le bouton « OK ».

r

Sélection dossier

£l |:] Nouveau |

Le nom de votre Auto-Entreprise s’affiche dansiséel des
dossiers : double-cliqguez ou sélectionnez la ligmis cliquez
sur le bouton « Valider » pour ouvrir Solegis Pro.

Chaque dossier créé sera en mode démonstration tamte
la licence n'aura pas été acquise.
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C — Paramétrage Onglet Société

.'= Solegis Pro : Paramétres
Paramétres
Sociéts Activité | Impression Emal | Service & la personne | Paramétres Avant de pOUVOir Utiliser SO|egiS Pro! vous devez
seatut - 2o 0w | [ veider|| renseigner les informations de votre Auto-Entrepris
Nom commercialn® 1 || | @ 0w D Nen i@_ Annuler!
| o comineciata 2 | | @2 @ Statut: permet de choisir le statut de votre Auto-
o | o (@os b | [Hremier - Entreprise. Nous vous recommandons de choisir «
i : ; 2 || Entreprise individuelle ».
| omplémen =2 - 7
- = | Ce statut sera affiché sur tous les documents e ve
I [] Département d'Jutre-mer, Saint-Martin, Saint-Barthélémy envo_ye_a VOS Cllents' Vous aVeZ |a pOSSIblllte de n
| Téléphone Portable Fax r|en |nd|quer
| e |l o | & 0u © Non
Site Internet | | & ou O Non N . I ° 1 , t |, . d t
e B v S om commercial n® 1représente I'enseigne de votre
ot I e | auto-entreprise.
= U
. Mumératation [Nom Commercialn® 1 ~| [] Principal  |Vente = . .
I N Nom commercial n° 2 certains auto-entrepreneurs
Dernier numérn de document Vente - ., . , .
e eocons |t ciooos [l ouooono | ont deux activités (mixte) et nécessite deux noms
Factire  |FA100000 | Avoif [av100000 commerciaux distincts.

Nom et Prénom saisissez ici votre nom et votre prénom (saisidgatoires)
Indiquez ensuite vos coordonnées postales, tél@shetrsite internet.

Département d’Outre-mer, Saint-Martin, Saint-Baéh#/: sélectionnez I'option si vous habitez I'un des ce
départements (permet I'application de taux de @wmsgciales propres a ces départements).

Siren: indiquez ici votre numéro de SIREN transmis PARSSAF. Si vous étes en cours d’enregistrement,
remplissez avec des zérb&chat d’'une licence Solegis Pro nécessite votraiméro de SIREN définitif.

Remplissez ensuite les numéros SIRET et NAF trampan 'URSSAF.

Numérotatiort chaque nom commercial a sa propre numeérotateEs dbcuments. Choisissez ici le nom
commercial de votre activité principale et sélautiez I'option « Principal ».

La numérotation proposée est sur 8 caractereqraZteres pour le type de document, 2 caractérgd’panée
en cours et 4 caractéres pour le numéro auto-ireart&m

Vous pouvez modifier cette numeérotation.

La liste située a droite de I'option « Principgbermet de visualiser la numérotation des docunemtgente,
d’achat et de stock.

Les choix « Oui / Non » situés a droite de I'écpammettent d’indiquer si vous souhaitez voir s’impar ces
informations sur les documents de vente.

Le bouton « Restaurer » permet de restaurer ungegarde Solegis: cas d'une réinstallation apres
changement de pc ou apres formatage.
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D — Paramétrage Onglet Activité

.= Solegis Pro : Paramétres b e S|

Paramétres ﬁ/
S

Soridté Activité Impression E-mail | Service 3 la personne | Paramétres

[¢ vaier|| Activité : Sélectionnez dans la liste déroulante,
® e[| I'activité que vous avez déclarée.
Libellé

| =

| €| Restaurer |

Activitd | -

[) Versement libératoire de limpét [7] BN [7] Accre e

Explication des différentes activités :

[_] Remplacer les zones "Quantité" par "Heures"

‘
CAHT / an 0,00€ Taux® | 0,00

Commerciale Activité de vente de marchandises,

| oate dsbut actvies | D] Le plafond de a premiere année dactivis est objets, fournitures et denrées a emporter ou a

| niscimee [ el metnmine e e e consommer sur place ou les prestations
[ o | e d’hébergement.

I [ sectonies | | Chiffre d’affaire a ne pas dépasser en 2010 : 8&300

I ! avec un taux de charges sociales de 13 % don

I versement libératoire de I'impdt de 1 %.

Prestations Prestations de services.
Chiffre d’affaire & ne pas dépasser en 2010 : 3Z180ec un taux de charges sociales de 23 % dosgment
libératoire de I'imp6t de 1,70 %.

Libérale: Activité libérale.
Chiffre d’affaire a ne pas dépasser en 2010 : 803Qvec un taux de charges sociales de 20,50 % don
versement libératoire de I'imp6t de 2,20 %.

Mixte Commerciale / Prestations Servicésctivité Mixte.
Chiffre d’affaire a ne pas dépasser en 2010 : 8&306nt 32100 € pour I'activité de Prestation devise avec
pour taux respectif 13 % pour l'activité Commereiat 23 % pour l'activité de Prestation de Sendoat
versement libératoire de I'imp6t de 1 % pour I'aité Commerciale et de 1,70 % pour l'activité Paéshs de
services.

Mixte Commerciale (activité principale) / Libéral@ctivité Mixte.
Chiffre d’affaire a ne pas dépasser en 2010 : 863@®mnt 32100 € pour l'activité Libérale avec pdaunx
respectif 13 % pour l'activitt Commerciale et 14%0pour I'activité Libérale dont versement libéiegode
imp6t de 1 % pour I'activité Commerciale et d@@ % pour 'activité Libérale.

Mixte Commerciale / Libérale (activité principaleActivité Mixte.
Chiffre d’affaire a ne pas dépasser en 2010 : 8G3@®mnt 32100 € pour l'activité Libérale avec pdaunx
respectif 19,30 % pour I'activité Commerciale efS8% pour I'activité Libérale dont versement ligi&ire de
limp6t de 1 % pour I'activité Commerciale et d@@ % pour 'activité Libérale.
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Versement libératoire de l'impdtsélectionnez cette option si vous avez choisidesement libératoire de
'imp6t lors de la déclaration de votre activité.

Date début activité saisissez ici la date de début de votre actitigéchiffre d’affaire a ne pas dépasser est
recalculé automatiquement au « prorata temporis’est-a-dire en fonction du nombre de jours restims
'année civile.

BNC : sélectionnez cette option si vous exercez utigitgclibérale (masseur, traducteur, consultantsalis
forme individuelle, vous serez imposé dans la catégdes bénéfices non commerciaux (BNC). Vériez
votre activité libérale fait partie des activitéssajetties a cette catégorie. Si vous exercez ughgit&
commerciale, industrielle ou artisanale sous folimividuelle, vous serez imposé dans la catégoes d

Bénéfices Industriels et Commerciaux (BIC).

Accre: sélectionnez cette option si vous bénéficiefalde aux demandeurs d’emploi créant ou reprenaet
entreprise.

Remplacer les zones « Quantité » par « Heurpropre aux prestations de services, permetidtaff une
colonne « Heure » a la place de la colonne « Quigamti

Sélection loga indiguez ici le logo de votre activité.
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E — Paramétrage Onglet Impression

WE Solegis Pro : Paramétres =] E

Parameétres %

R R T W e "~ || Information imprimée en fin du document de vente
Information imprimée en fin du document de vente [ Bemplel r| permet de Sa|S|r une |nf0rmat|0n CIUI Sera Imprlmée
bas de page de tous les documents de vente.

Il | Tausx escompte (%) L@@

Taux escomptevous pouvez paramétrer un taux
I d’escompte a appliquer.

|
I
I |
| f
I
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F — Paramétrage Onglet E-mail

BH Solegis Pro : Parametres NN
Parameétres -
Soads | s || et | Sovn Sl P | P || Solegis Pro permet d’envoyer les documents de \aunte
= 2 e ;%‘i! format PDF a vos cIient\s par e-ma_il et permet aussi
s e — = A=l d’envoyer des messages a tous vos clients (mailing)
0| - | —

e —|
| £ Restaurer |

- || Afin de bénéficier de ces fonctionnalités et d'gisaer
| goreure et ““ || la licence Solegis Pro, vous devez saisir vos paitas
de connexion.

I E-mail : indiquez ici 'adresse e-mail professionnelles qu
vous souhaitez utiliser.

\Tmesgma"iPermetd‘enregistrerdes textes standards afin de Lesuti{iser[orsdel‘envoil LeS ChOIX « Ou' / Non » VOUS permettent de décmer
I demail 2w lients vous souhaiter imprimer cette information sur tées
documents de vente.

Fournisseur d’'acces interne§électionnez dans la liste le fournisseur d’agnéernet auprés duquel vous étes
abonnés ; son adresse SMTP s’affiche automatiquemen

Il se peut que le fournisseur d’acces internetan@e » ne fonctionne pas : nous vous recommandotilssdr
« Orange 2 » ; en effet, 'opérateur change seanpetres de connexion région apres region.

Si vous ne retrouvez pas votre fournisseur d’adnéernet dans la liste, choisissez l'option « Autret
saisissez I'adresse SMTP : veuillez vous rapprodidui afin de connaitre son adresse SMTP.

Vous pouvez nous transmettre le fournisseur d'adoérnet manquant par e-mail Gntact@logiciel-
autoentrepreneur.&fin que nous I'ajoutions a la liste.

Signature E-maii sera affiché automatiquement a la fin de chagoail.

Textes E-mait permet de paramétrer des e-mails types qui satiisés pour envoyer des documents de vente
ou des messages a vos clients afin d’éviter désiebss mémes messages a chaque envoi.
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G — Paramétrage Onglet Service a la personne

BB Solegis Pro : Parametres 1 e
Paramétres "¢
7o . .
L e e ] e Cette page est réservée aux Auto-Entrepreneur dont
n état récapitulatif fiscal vous sera adressé avan 1 janvier afin de ‘J Vah‘de‘r‘] 1 nitA H H Y
:‘unet rtédu:ﬁ:; éutdf‘ufn cr:_idw‘t dimpét t;je 50% des stc»ir:esl engagéefs piu ® Oul 3 Non ;® AnnuLer-l I aCtIVIte ESt relatlve aUX SerVICes a |a personne-
! | Sl VOUS N'Etes pas concerne par le service a la

|| | Informations nécessaires a l'impression de I'Attestation Fiscale annuelle

e | | - || personneg sélectionnez le choix « Non » pour ne pas
I 4 || imprimer cette option.

Numéro Agrément dEtat | |

. . —
Date Agrément dEtat L |

e it aasicibudonte & ciin La _prem_iére zone es_:t mc_)dhjiable et affiche le texte

[ —— | ‘ obligatoire qui sera imprimé en bas de page deushaq
Code Banque _ Code Guicht_ omaro Compte ce facture de vente.

io |0 |[o o] |

f | Autestation Ficate pour tannce : 2005 prmsr | | teverans | | Vous devez saisir les différentes zones d’idertiion de

I votre activité : numéro d'identification, numéra@ment

d’Etat, date agrément d’Etat.

Saisissez les informations de votre Relevé d’ld@émancaire.

Attestation Fiscale pour 'annégar défaut, 'année précédente est affichéenaatiguement mais vous
pouvez la modifier.

Imprimer: permet d'imprimer les attestations fiscales idésts a vos clients.

Bouton Intervenantspermet de saisir toutes les personnes salat&estre entreprise. Ainsi, vous pourrez
indiquer dans les factures la personne qui a &tggék d’intervenir chez le client.
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H — Paramétrage Onglet Parameétres

hY

Vérifier I'existence de mise a jour a l'ouverturee d
Soleqis: permet de vérifier automatiquement a chaque
ouverture de Solegis Pro, s'il existe de nouveiéses a
jour a télécharger. Cette option n'est pas obligato
puisque nous vous informons par e-mail de la saltie
chaque mise a jour.

Réaliser une sauvegarde automatique a l'ouvertere d
Soleqgis: cette option n’est pas obligatoire mais nous
vous la recommandons tres vivement! Apres avoir
indigué le dossier de la sauvegarde (disque externe
possible), Solegis Pro réalisera automatiquemerg un
sauvegarde de vos fichiers de données. Le fichéer d
sauvegarde comportera la date et l'heure de la
sauvegarde « SolegisProAAAAMMJIJHHMM.zip »

Activer le contréle de I'ouverture de Solegiactive la demande d’'un nom d’utilisateur et dioot de passe a
chaque ouverture de Solegis.

Affichage du Tableau de bordpar défaut le tableau de bord de Solegis Prersffichage mensuel ; vous
pouvez choisir ici au autre affichage.
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| — Paramétrage Onglet Parameétres — Licence Solediso

Licence d'utilisation Solegis ProSolegis Pro est en acces démonstratigrvous devez acheter une licence
afin de le débloquer. Nous rappelons que la licastesalable 1 an et est renouvelable chaque anfeédate
anniversaire selon le tarif en vigueur.

Pour débloquer la version de démonstation, vouszleaus envoyer un numéro de série : cliquez damugon
« Geénérer le numéro de série » afin de l'afficl@®. numéro de série est unique a votre ordinatearvetre
activité.

Puis cliquez sur le bouton « Demander la clé diatithn » : ce traitement nous envoi un e-mail coatd votre
numéro de série.

Le message suivant vous informe qu'une demanddivbion va s'imprimer : vous devrez la joindre @tne
réglement si vous payez par cheque ou nous lagamenir par e-mail dans le cas d’'un paiemenPpgPal.

En sélectionnant le bouton « PDF », vous pouveprgpau format PDF la demande d’activation afimdas
la faire parvenir par e-mail dans le cas d’'un paienpar PayPal.
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Un message de confirmation vous indique que la ddma été envoyée.

Dés la réception de votre reglement, nous vousresn&un e-mail contenant la clé d’activation.

Resaisissez ou copier/coller la clé dans la zddk «’activation » de Solegis Pro et cliquez surdeton
« Activer Solegis Pro ».
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J — Récupération données Solegis Auto-Entrepreneur
Le lancement de Solegis Pro récupére automatiquernsrdonnées Solegis Auto-Entrepreneur.

Dans certains cas, le lancement de Solegis Progffeeiier le message d’erreur suivant :

En cliguant sur le bouton situé en bas a gauchec(ks
deux fleches dirigées vers le bas), vous obteneZtail
du message d’erreur.

Ce message indique que le programme d’installatian
pas réussi a convertir tous les fichiers SolegigoAu
Entrepreneur au format des fichiers définit pareg§isl

Pro.

Nous allons réaliser 'opération manuellement.
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Recherchez le programme « WDModfic » dans le dossie
d’installation de Solegis Pro : C:\Program File®88@ et
lancez le programme par un double-clic.

Le programme se lance : sélectionnez I'option edtfer
la modification automatique des fichiers .... ».

Cliguez sur le bouton « Suivant ».

Le programme vous demande le fichier d’analyse
contenant le format des fichiers définit par SaeBro :
rechercher le fichier SolegisPro.wdd ; dans la atuples
cas, vous le trouverez dans C:\Program Files\Snlegi

Cliquez sur le bouton « Suivant ».
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Notice Installation et Paramétrage

Vous devez indiquer le dossier ou sont stockeés les
fichiers de Solegis: le programme affiche
automatiquement les dossiers trouves.

Cliquez sur le bouton « Suivant ».

Sélectionnez les cases a cocher situées a gauche ¢
chaque fichier trouve.

Cliquez sur le bouton « Suivant ».

Sélectionnez la case a cocher afin de réaliser une
sauvegarde des fichiers avant leur modification.

Cliquez sur le bouton « Suivant ».
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Ne cbcher pascette option et cliquez sur le bouton
« Suivant ».

La configuration est terminée, cliquez sur le bauto

« Suivant ».

Vous pouvez ouvrir Solegis Pro.
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