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Avant propos … 
 

Cette notice a pour but d’expliquer les différents éléments de l’installation et du paramétrage de Solegis Pro. 
Nous allons d’abord expliquer l’installation de Solegis Pro pour une première installation puis nous exliquerons 
la récupération des données de Solegis Auto-Entrepreneur et la configuration qui en découle. 
 

Mise en garde … 
 
Si vous utilisez déjà Solegis Auto-Entrepreneur et si vous souhaitez seulement découvrir Solegis Pro, nous 
recommandons de modifier le dossier d’installation en C:\Program Files\SolegisPro. En effet, Solegis Pro est 
livré en mode démonstration et vous ne pourrez plus créer de nouveaux documents. 
 
Si vous utilisez déjà Solegis Auto-Entrepreneur et si vous souhaitez migrer vers Solegis Pro, nous vous 
recommandons vivement de réaliser une sauvegarde avant d’installer cette nouvelle version. 
 

Seul l’achat d’une licence Solegis Pro permettra de débloquer le mode démonstration. 
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A – Installation Solegis Pro 
 
Après avoir téléchargé le fichier d’installation sur notre site internet www.logiciel-autoentrepreneur.fr, lancez 
l’installation. 
 

  
 
La licence d’utilisation s’affiche : veuillez en prendre 
connaissance et cliquez sur le bouton « J’accepte ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour l’installation, nous recommandons d’indiquer le nom de 
dossier suivant : C:\Program Files\Solegis\ 
 
Mise en garde : si vous utilisez Solegis Auto-Entrepreneur 
et si vous souhaitez découvrir Solegis Pro en version 
démonstration, nous vous recommandons d’indiquer le 
dossier suivant : C:\Program Files\SolegisPro\ 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 
 

 
 
 
 
Cet écran est utile pour l’installation des mises à jour qui 
permet de sauvegarder les fichiers avant leur modification 
mais n’est pas nécessaire dans le cas d’une première 
installation. 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
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L’installation est prête : cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
L’installation est terminée : vous pouvez décôcher les 
options proposées en fonction de vos besoins. 
 
Nous vous recommandons de garder la 2ème option « Placer 
une icône sur le bureau ». 
 
Cliquez sur le bouton « Terminer ». 
 
 
 

 
 
 
L’icône « Solegis Pro » est installée sur votre bureau Windows. 
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B – Premier lancement Solegis Pro 
 

 
 
 
Solegis Pro intègre une gestion de dossier : vous pouvez ainsi 
gérer plusieurs dossiers Auto-Entrepreneur (cas du foyer 
familial). 
 
Chaque dossier nécessitera l’acquisition d’une licence. 
 
Cliquez sur le bouton « Nouveau ». 
 
 

 
 
 
Saisissez le Nom et la Description que vous 
souhaitez donner à votre Auto-Entreprise et 
cliquez sur le bouton « OK ». 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Le nom de votre Auto-Entreprise s’affiche dans la liste des 
dossiers : double-cliquez ou sélectionnez la ligne puis cliquez 
sur le bouton « Valider » pour ouvrir Solegis Pro. 
 
Chaque dossier créé sera en mode démonstration tant que 
la licence n’aura pas été acquise. 
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C – Paramétrage Onglet Société 
 

 
 
Avant de pouvoir utiliser Solegis Pro, vous devez 
renseigner les informations de votre Auto-Entreprise. 
 
Statut : permet de choisir le statut de votre Auto-
Entreprise. Nous vous recommandons de choisir « 
Entreprise individuelle ». 
Ce statut sera affiché sur tous les documents de vente 
envoyé à vos clients. Vous avez la possibilité de ne 
rien indiquer. 
 
Nom commercial n° 1 : représente l’enseigne de votre 
auto-entreprise. 
 
Nom commercial n° 2 : certains auto-entrepreneurs 
ont deux activités (mixte) et nécessite deux noms 
commerciaux distincts. 
 

 
Nom et Prénom : saisissez ici votre nom et votre prénom (saisies obligatoires) 
Indiquez ensuite vos coordonnées postales, téléphones et site internet. 
 
Département d’Outre-mer, Saint-Martin, Saint-Barthélémy : sélectionnez l’option si vous habitez l’un de ces 
départements (permet l’application de taux de charges sociales propres à ces départements). 
 
Siren : indiquez ici votre numéro de SIREN transmis par l’URSSAF. Si vous êtes en cours d’enregistrement, 
remplissez avec des zéros. L’achat d’une licence Solegis Pro nécessite votre numéro de SIREN définitif. 
 
Remplissez ensuite les numéros SIRET et NAF transmis par l’URSSAF. 
 
Numérotation : chaque nom commercial a sa propre numérotation des documents. Choisissez ici le nom 
commercial de votre activité principale et sélectionnez l’option « Principal ». 
La numérotation proposée est sur 8 caractères : 2 caractères pour le type de document, 2 caractères pour l’année 
en cours et 4 caractères pour le numéro auto-incrémenté. 
Vous pouvez modifier cette numérotation. 
 
La liste située à droite de l’option « Principal » permet de visualiser la numérotation des documents de vente, 
d’achat et de stock. 
 
Les choix « Oui / Non » situés à droite de l’écran permettent d’indiquer si vous souhaitez voir s’imprimer ces 
informations sur les documents de vente. 
 
Le bouton « Restaurer » permet de restaurer une sauvegarde Solegis :  cas d’une réinstallation après 
changement de pc ou après formatage. 
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D – Paramétrage Onglet Activité 
 

 
 
 
Activité : Sélectionnez dans la liste déroulante, 
l’activité que vous avez déclarée. 
 
 
Explication des différentes activités : 
 
� Commerciale : Activité de vente de marchandises, 
objets, fournitures et denrées à emporter ou à 
consommer sur place ou les prestations 
d’hébergement. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 80300 € 
avec un taux de charges sociales de 13 % dont 
versement libératoire de l’impôt de 1 %. 
 
 
 

 
 
� Prestations : Prestations de services. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 32100 € avec un taux de charges sociales de 23 % dont versement 
libératoire de l’impôt de 1,70 %. 
 
 
� Libérale : Activité libérale. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 80300 € avec un taux de charges sociales de 20,50 % dont 
versement libératoire de l’impôt de 2,20 %. 
 
 
� Mixte Commerciale / Prestations Services : Activité Mixte. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 80300 € dont 32100 € pour l’activité de Prestation de Service avec 
pour taux respectif 13 % pour l’activité Commerciale et 23 % pour l’activité de Prestation de Service dont 
versement libératoire de l’impôt de 1 % pour l’activité Commerciale et de 1,70 % pour l’activité Prestations de 
services. 
 
 
� Mixte Commerciale (activité principale) / Libérale : Activité Mixte. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 80300 € dont 32100 € pour l’activité Libérale avec pour taux 
respectif 13 % pour l’activité Commerciale et 14,20 % pour l’activité Libérale dont versement libératoire de 
l’impôt de 1 % pour l’activité Commerciale et de 2,20 % pour l’activité Libérale. 
 
 
� Mixte Commerciale / Libérale (activité principale) : Activité Mixte. 
Chiffre d’affaire à ne pas dépasser en 2010 : 80300 € dont 32100 € pour l’activité Libérale avec pour taux 
respectif 19,30 % pour l’activité Commerciale et 20,50 % pour l’activité Libérale dont versement libératoire de 
l’impôt de 1 % pour l’activité Commerciale et de 2,20 % pour l’activité Libérale. 
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Versement libératoire de l’impôt : sélectionnez cette option si vous avez choisi le versement libératoire de 
l’impôt lors de la déclaration de votre activité. 
 
 
Date début activité : saisissez ici la date de début de votre activité. Le chiffre d’affaire à ne pas dépasser est 
recalculé automatiquement au « prorata temporis » ; c’est-à-dire en fonction du nombre de jours restant dans 
l’année civile. 
 
 
BNC : sélectionnez cette option si vous exercez une activité libérale (masseur, traducteur, consultant…) sous 
forme individuelle, vous serez imposé dans la catégorie des bénéfices non commerciaux (BNC). Vérifiez si 
votre activité libérale fait partie des activités assujetties à cette catégorie. Si vous exercez une activité 
commerciale, industrielle ou artisanale sous forme individuelle, vous serez imposé dans la catégorie des 
Bénéfices Industriels et Commerciaux (BIC). 
 
 
Accre : sélectionnez cette option si vous bénéficiez de l’aide aux demandeurs d’emploi créant ou reprenant une 
entreprise. 
 
 
Remplacer les zones « Quantité » par « Heure » : propre aux prestations de services, permet d’afficher une 
colonne « Heure » à la place de la colonne « Quantité ». 
 
 
Sélection logo : indiquez ici le logo de votre activité. 
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E – Paramétrage Onglet Impression 
 

 
 
Information imprimée en fin du document de vente : 
permet de saisir une information qui sera imprimée en 
bas de page de tous les documents de vente. 
 
 
Taux escompte : vous pouvez paramétrer un taux 
d’escompte à appliquer. 
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F – Paramétrage Onglet E-mail 
 

 
 
Solegis Pro permet d’envoyer les documents de vente au 
format PDF à vos clients par e-mail et permet aussi 
d’envoyer des messages à tous vos clients (mailing). 
 
Afin de bénéficier de ces fonctionnalités et d’enregistrer 
la licence Solegis Pro, vous devez saisir vos paramètres 
de connexion. 
 
E-mail : indiquez ici l’adresse e-mail professionnelle que 
vous souhaitez utiliser. 
 
Les choix « Oui / Non » vous permettent de décider si 
vous souhaiter imprimer cette information sur tous les 
documents de vente. 
 
 

 
Fournisseur d’accès internet : Sélectionnez dans la liste le fournisseur d’accès internet auprès duquel vous êtes 
abonnés ; son adresse SMTP s’affiche automatiquement. 
 
Il se peut que le fournisseur d’accès internet « Orange » ne fonctionne pas : nous vous recommandons d’utiliser 
« Orange 2 » ; en effet, l’opérateur change ses paramètres de connexion région après région. 
 
Si vous ne retrouvez pas votre fournisseur d’accès internet dans la liste, choisissez l’option « Autre » et 
saisissez l’adresse SMTP : veuillez vous rapprocher de lui afin de connaître son adresse SMTP. 
 
Vous pouvez nous transmettre le fournisseur d’accès internet manquant par e-mail à contact@logiciel-
autoentrepreneur.fr afin que nous l’ajoutions à la liste. 
 
Signature E-mail : sera affiché automatiquement à la fin de chaque e-mail. 
 
Textes E-mail : permet de paramétrer des e-mails types qui seront utilisés pour envoyer des documents de vente 
ou des messages à vos clients afin d’éviter de resaisir les mêmes messages à chaque envoi. 
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G – Paramétrage Onglet Service à la personne 
 

 
 
Cette page est réservée aux Auto-Entrepreneur dont 
l’activité est relative aux services à la personne. 
 
Si vous n’êtes pas concerné par le service à la 
personne, sélectionnez le choix « Non » pour ne pas 
imprimer cette option. 
 
La première zone est modifiable et affiche le texte 
obligatoire qui sera imprimé en bas de page de chaque 
facture de vente. 
 
Vous devez saisir les différentes zones d’identification de 
votre activité : numéro d’identification, numéro agrément 
d’Etat, date agrément d’Etat. 
 
 

 
Saisissez les informations de votre Relevé d’Identité Bancaire. 
 
Attestation Fiscale pour l’année : par défaut, l’année précédente est affichée automatiquement mais vous 
pouvez la modifier. 
 
Imprimer : permet d’imprimer les attestations fiscales destinées à vos clients. 
 
Bouton Intervenants : permet de saisir toutes les personnes salariées de votre entreprise. Ainsi, vous pourrez 
indiquer dans les factures la personne qui a été chargée d’intervenir chez le client. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Solegis Pro Notice Installation et Paramétrage 
 

 
Page 12/ 18 

 
 
H – Paramétrage Onglet Paramètres 
 

 
 
Vérifier l’existence de mise à jour à l’ouverture de 
Solegis : permet de vérifier automatiquement à chaque 
ouverture de Solegis Pro, s’il existe de nouvelles mises à 
jour à télécharger. Cette option n’est pas obligatoire 
puisque nous vous informons par e-mail de la sortie de 
chaque mise à jour. 
 
Réaliser une sauvegarde automatique à l’ouverture de 
Solegis : cette option n’est pas obligatoire mais nous 
vous la recommandons très vivement ! Après avoir 
indiqué le dossier de la sauvegarde (disque externe 
possible), Solegis Pro réalisera automatiquement une 
sauvegarde de vos fichiers de données. Le fichier de 
sauvegarde comportera la date et l’heure de la 
sauvegarde « SolegisProAAAAMMJJHHMM.zip » 
 

 
Activer le contrôle de l’ouverture de Solegis : active la demande d’un nom d’utilisateur et d’un mot de passe à 
chaque ouverture de Solegis. 
 
Affichage du Tableau de bord : par défaut le tableau de bord de Solegis Pro est en affichage mensuel ; vous 
pouvez choisir ici au autre affichage. 
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I – Paramétrage Onglet Paramètres – Licence Solegis Pro 
 
Licence d’utilisation Solegis Pro : Solegis Pro est en accès démonstration ; vous devez acheter une licence 
afin de le débloquer. Nous rappelons que la licence est valable 1 an et est renouvelable chaque année à la date 
anniversaire selon le tarif en vigueur. 
 
Pour débloquer la version de démonstation, vous devez nous envoyer un numéro de série : cliquez sur le bouton 
« Générer le numéro de série » afin de l’afficher. Ce numéro de série est unique à votre ordinateur et à votre 
activité. 
 
Puis cliquez sur le bouton « Demander la clé d’activation » : ce traitement nous envoi un e-mail contenant votre 
numéro de série. 
 
Le message suivant vous informe qu’une demande d’activation va s’imprimer : vous devrez la joindre à votre 
règlement si vous payez par chèque ou nous la faire parvenir par e-mail dans le cas d’un paiement par PayPal. 
 
 

 
 
En sélectionnant le bouton « PDF », vous pouvez exporter au format PDF la demande d’activation afin de nous 
la faire parvenir par e-mail dans le cas d’un paiement par PayPal. 
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Un message de confirmation vous indique que la demande a été envoyée. 
 

 
 
Dès la réception de votre règlement, nous vous enverrons un e-mail contenant la clé d’activation. 
 

 
 
Resaisissez ou copier/coller la clé dans la zone « Clé d’activation » de Solegis Pro et cliquez sur le bouton 
« Activer Solegis Pro ». 
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J – Récupération données Solegis Auto-Entrepreneur 
 
Le lancement de Solegis Pro récupère automatiquement vos données Solegis Auto-Entrepreneur. 
 
Dans certains cas, le lancement de Solegis Pro peut afficher le message d’erreur suivant : 

 
 
 
En cliquant sur le bouton situé en bas à gauche (avec les 
deux flèches dirigées vers le bas), vous obtenez le détail 
du message d’erreur. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ce message indique que le programme d’installation n’a 
pas réussi à convertir tous les fichiers Solegis Auto-
Entrepreneur au format des fichiers définit par Solegis 
Pro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nous allons réaliser l’opération manuellement. 
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Recherchez le programme « WDModfic » dans le dossier 
d’installation de Solegis Pro : C:\Program Files\Solegis et 
lancez le programme par un double-clic. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Le programme se lance : sélectionnez l’option « Effectuer 
la modification automatique des fichiers …. ». 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Le programme vous demande le fichier d’analyse 
contenant le format des fichiers définit par Solegis Pro : 
rechercher le fichier SolegisPro.wdd ; dans la plupart des 
cas, vous le trouverez dans C:\Program Files\Solegis. 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
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Vous devez indiquer le dossier où sont stockés les 
fichiers de Solegis : le programme affiche 
automatiquement les dossiers trouvés. 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Sélectionnez les cases à côcher situées à gauche de 
chaque fichier trouvé. 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Sélectionnez la case à côcher afin de réaliser une 
sauvegarde des fichiers avant leur modification. 
 
Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
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Ne côcher pas cette option et cliquez sur le bouton 
« Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
La configuration est terminée, cliquez sur le bouton 
« Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Vous pouvez ouvrir Solegis Pro. 


